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Bevezetés

Ko6zérdekbdl nyilvanos minden az allami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal valo
rendelkezésre vonatkozo, kézérdeki adatnak nem mindsiil6 adat, és az allami szerv vagy
személy a kozérdeki adatok nyilvanossagarol szolo torvény szerinti feladatot ellato
személynek mindsiil.

Az Informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacio szabadsagrol sz616 2011. évi CXII
torvény ( a tovabbiakban Inf6 tv.) 26.§ 1. bekezdés értelmében a kizfeladatot ellato szervnek
lehet6ve kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki adatot és kozérdekbol nyilvanos
adatot — az e torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdanyul6 igény alapjan barki
megismerhesse.

E térvény 30. § 6 bekezdés értelmében a kézfeladatot ellato szervnek a kozérdekil adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

Altalinos rendelkezések

A szabilyzat célja, hatilya

Meghatarozza a Laczké Dezsé Muzeumnal a kézérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kzérdekii adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok ( a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére.

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Muzeum valamennyi dolgozdjara ill. a nyilvanos
adatokat igényld, és a kozzétett adatokat felhasznalé harmadik személyekre.

Alapfogalmak
E szabalyzat alkalmazasa soran

Kézérdekii adat: az allami vagy onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévé, valamint a
tevékenységre vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6 barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio,
vagy ismeret, fliggetleniil a kezelés modjatél 6nalld vagy gyljteményes jellegétol.

Kozérdekbol nyilvdnos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, ill. jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
vonatkoz6 dontéseket meghozza, és végrehajtja vagy az ltala megbizott adatfeldolgozoval
végrehajtatja.



Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy
miiveletek osszessége, igy killondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa, torlése,
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép, a-hang,- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok.

Adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.
Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel torténd ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idore térténd korlatozasa céljabél.

Harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy
adatfeldolgozdval.

Kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitéséért felelos

A Muzeumnal a kdzérdekil adatok megismerése iranti igények teljesitéséért felelos a Muzeum
igazgatoja.

A kozérdekii adatok nyilvinossiagra hozatala és az adatok megismerésére iranyul6
igények teljesitésének rendje

A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Muzeum a jogszabalyokban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv, a feladatkorébe
tartozo ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Ilyen tigyek kiilondsen:
- koltségvetés, beszamolok,

- mizeumi vagyon kezelése,
- kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések.

A Muzeum lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki adatot barki megismerhesse,
kiilongsen:

- hataskorre, illetékességre,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,



- mikddésrdl sz016 jogszabalyokra,
- gazdalkodasra vonatkozo adatok.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo egyedi igény és teljesitése

Kozérdekii adat megismerése iranti igényt barki benyujthat a Mtizeumhoz széban, vagy
irdsban az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon vagy a bejelentdlaptol fiiggetlen forméban.

Szoban benyujtott igényrél a Miizeum igazgatoja altal kijelolt személy jegyzokonyvet készit.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a Muzeum a tudomasra jutast koveto 15
napon belil kételes eleget tenni.

A kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal kivant technikai eszkozzel —
amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — ill. médon kell eleget tenni.

Amennyiben az igényl6 kéri, a dokumentumokrdl, vagy dokumentumrészrol — koltségtérités
ellenében — mésolatot kaphat, fiiggetleniil az adat eldallitasi modjatol. A masolat készitéséért
fizetend6 koltségtérités mértékét a jelen szabélyzat 2. sz. melléklete tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités mértékérol az igénylot eldzetesen tajékoztatni kell. A fizetendd dijrol a
Gazdasagi csoport allit ki szamlat.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban
értesiteni kell az igénylot.

Jogorvoslat

Amennyiben a Mizeum a kozérdek adatra vonatkozo igényt nem teljesiti, az igényl
birésaghoz fordulhat.

Adatvédelmi eldirasok

A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kéthetd.

[génylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az
igény teljesitését, a koltségek megfizetését, a szamvitelei bizonylatok megdrzési idejének

elteltét kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

Zaro rendelkezés

Ezen szabalyzat jovahagyasat kvet6en lép hatalyba.



1. sz. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

AZ igényld SZEMELY VAZY SZEIV MEVE... ... ierteiiit ettt et et e e e et e e e e e e
Az igényelt kozérdeki adat/ok/ konkrét megielolése. ...........oooiii i,
Az adatkérés idOpontja.............cooeiiiiiiiii i,

Az adatkérés teljesitésének modja ( a megfeleld szovegrész alahtizando)
1. Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek

2. Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsajtani

3. Az adatokrol mésolat készitését kérem

Nyilatkozat

A Ot e st o 0 0505 . s o P A RO BB R (név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesitése soran a felmeriild koltségeket a Muzeum részére

megtéritem nem téritem meg
A nyilatkozat aldirdsaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a koltségeket nem téritem meg, az 4ltalam kért

informécidkrol csak olyan forméban és modon kaphatok tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltséget a
Muzeumnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonésa esetén az adatok eldallitasaval osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megtériteni.

Az elkészitett masolatot ( megfelelo szévegrész aldhuzando)

1. személyesen

2. postai uton

3. e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezo elérési helyen kérek értesitést.
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Igénylo



2. sz. melléklet

A/4-es masolat 70 Ft/oldal
A/3-as masolat 140 Ft/oldal
9iB, 500 Ft/db.

A megéllapitott dsszegek az Afa-t is tartalmazzak.

A postakdltség a mindenkor érvényben 1évé postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.



