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Bevezetés

K&zérdekb6l nyilvanos minden az dllami vagyonnal valo gazdalkodésra és az azzal valé
rendelkezésre vonatkozo, kdzérdeki adatnak nem mindsiil adat, és az 4llami szerv vagy
szemeély a kozérdekil adatok nyilvanossdgardl sz616 térvény szerinti feladatot ellato
személynek mindsiil.

Az Informéci6s dnrendelkezési jogrél és az informécié szabadsagrol sz616 2011. évi CXII
térvény ( a tovabbiakban Info tv.) 26.§ 1. bekezdés értelmében a kdzfeladatot ellaté szervnek
lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év kozérdekii adatot és kézérdekbdl nyilvanos
adatot — az e térvényben meghatérozott kivételekkel — erre iranyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

E tdrvény 30. § 6 bekezdés értelmében a kozfeladatot ellaté szervnek a kdzérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

Altaldnos rendelkezések

A szabdlyzat célja, hatdlya

Meghatédrozza a Laczké Dezs6 Muzeumnal a kézérdekdi, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed a kzérdeki adatok és a kdzérdekb6! nyilvanos adatok  a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére.

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Miizeum valamennyi dolgozéjara ill. a nyilvanos
adatokat igényld, és a kozzétett adatokat felhasznélé harmadik személyekre.

Alapfogalmak
E szabdlyzat alkalmazasa sordn

Kizérdekii adat: az dllami vagy 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v6, valamint a
tevékenységre vonatkozd vagy kdzfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6 barmilyen modon vagy formaban régzitett informéacio,
vagy ismeret, fliggetlentil a kezelés médjatol 6nallé vagy gylijteményes jellegétol.

Kdzérdekbol nyilvanos adat: a kbzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, ill. jogi személyiséggel nem rendelkezéd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
vonatkozd dontéseket meghozza, és végrehajtja vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval
végrehajtatja.



Adatkezelés: az alkalmazott eljaréstd] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy
miveletek 8sszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatisa, felhasznéldsa, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala, 6sszehangolésa, torlése,
megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznalédsanak megakadslyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép, a-hang,- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonos{tasara alkalmas fizikai jellemzdk.

Adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdmdra hozzaférhet6vé teszik.
Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzéférhetévé teszik.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosit6 jelzéssel t6rténé ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre térténd korlatozasa céljabol.

Harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy
adatfeldolgozéval.

Kbzérdekii adatek megismerése irdnti igények teljesitéséért felelos

A Muzeumnal a kdzérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitéséért felelés a Mizeum
igazgatdja.

A kozérdekii adatok nyilvanossigra hozatala és az adatok megismerésére irinyulé
igények teljesitésének rendje

A kizérdekii adatok nyilvinossdga

A Muzeum a jogszabalyokban meghatdrozott egyéb kizfeladatot ellato szerv, a feladatkdrébe
tartozo ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Hyen tigyek kiilonodsen:

- koltségvetés, beszamoldk,
- muzeumi vagyon kezelése,
- kdzpénzek felhasznilasa és az erre kotott szerzodések.

A Muzeum lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évd kozérdeki adatot barki megismerhesse,
ktiléndsen:

- hataskdrre, illetékességre,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,



- mitk6désrdl sz616 jogszabalyokra,
- gazdédlkodasra vonatkozé adatok.,

A kiozérdekii adatok megismerésére irdnyulé egyedi igény és teljesitése

Kozérdekii adat megismerése irdnti igényt barki benytjthat a Miizeumhoz széban, vagy
irasban az 1. sz. melléklet szerinti nyomtatvanyon vagy a bejelentdlaptol fiiggetlen formaban.

Szdéban benytjtott igényrdl a Miizeum igazgatdja altal kijelolt személy jegyzokdnyvet készit.

A kbdzérdek(l adat megismerésére irAnyul6 igénynek a Miizeum a tudoméasra jutast kdvetd 15
napon beliil kételes eleget tenni.

A kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal kivant technikai eszkzzel —
amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar — ill. médon kell eleget tenni.

Amennyiben az igényl6 kéri, a dokumentumokrél, vagy dokumentumrészré] — koltségtérités
ellenében — masolatot kaphat, fliggetleniil az adat el6allitasi médjatol. A mésolat készitéséért
fizetendd koltségtérités mértékét a jelen szabdlyzat 2. sz. melléklete tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités mértékérol az igényl6t elbzetesen tajékoztatni kell. A fizetendd dijrél a
Gazdasagi csoport allit ki szamlat.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban
értesiteni kell az igénylét.

Jogorvoslat

Amennyiben a Miizeum a kdzérdeki adatra vonatkoz6 igényt nem teljesiti, az igényl6
birdsighoz fordulhat.

Adatvédelmi eléirdsok

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kéthetd.

Igénylés alapjén torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetk, amennyiben az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az
igény teljesitését, a kiltségek megfizetését, a szamvitelei bizonylatok meg6rzési idejének
elteltét kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

Zard rendelkezés

Ezen szabalyzat jovahagyasét kovetben 1ép hatalyba.



1. sz. melléklet

Kozérdeki adat megismerésére irinyunld igénybejelentés

Az adatkérés idOpOnGa. .. covvuse s eiimmams s sassas s
Az adatkérés teljesitésének madja ( 2 megfelels szovegrész alihizando)
L. Az adatokrd] szébeli tdjékoztatist kérek
2. Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsdjtani
3. Az adatokr6l mésolat készitését kérem
Nyilatkozat

L 11 1 T —— {név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesfiése sordn a felmerlild kisliségeket a Mazeum részére

megtéritem nem téritemn meg
A nyilatkozat alafrasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a koltségeket nem téritem meg, az 4ltalam kért

informaciékrél csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatdst, ami nem okoz meg nem téritl6 koltséget a
Miizeumnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok el6allitisaval dsszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megtériteni.

Az elkészitett masolatot ( megfeleld szdvegrész alahuzando)

1. személyesen

2. postai Gton

3. e-mail cimen keresztiil veszem dt.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kivvetkez6 elérési helyen kérek értesitést.
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2. sz, mellékict

Ald-gs médsolat 70 Frfoldal
Af3-as misolat 140 Frfoldal
CD 500 Fridh,

A megallapitott Ssszegek nz Afa-t is tantalmazzik.

A poatakiltség 2 mindenkor érvényben léva postai dijszabés alapjén kel meghatarozdsra.



