
Laczkó Dezső Múzeum 

Gazdasági csoport 

pályázatot hirdet 

Gazdasági csoportvezető 

munkakör betöltésére. 

 

A munkaviszony időtartama: Határozatlan idejű munkaviszony 

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 8200 Veszprém, Török Ignác utca 7. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

- Költségvetés tervezése, készítése 

- Előirányzatok kezelése 

- Beszámoló készítés 

- Statisztikai adatszolgáltatások készítése 

- Számlák kontírozása 

- A gazdasági tevékenység vezetői színtű koordinálása 

- Havi, negyedéves és éves zárási feladatok készítése 

- Könyvelői feladatok ellátása 

- Szoros együttműködés a vezetéssel, kapcsolattartás az Intézményen belüli egységekkel, az 

Önkormányzattal, valamint az Intézmény Szolgáltató Szervezettel 

- Pályázati anyagok összeállítása - beadása, pályázatok elszámolása, nyilvántartása 

- Intézményi szabályzatok készítése 

- A múzeum leltározási és selejtezési feladatainak koordinálása 

- Pénztárellenőri feladatok ellátása 

Pályázati feltételek: 

- felsőfokú képesítés 

- mérlegképes könyvelői végzettség 

- pénzügyi területen legalább 1-3 év szakmai és vezetői tapasztalat 

- gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások) 

Pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

- közgazdasági egyetem 

- költségvetési intézménynél szerzett szakmai tapasztalat 

Elvárt kompetenciák: 

- szakmai jártasság 

- precíz munkavégzés 

- együttműködő képesség 

- kreativitás 

- terhelhetőség 

Pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

- részletes szakmai önéletrajz 

- motivációs levél 



- végzettséget igazoló okmányok  

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

- a pályázó nyilatkozata arról, hogy hozzájárul az általa benyújtott okmányok megismeréséhez 

és nyilatkozik arról, hogy sikertelen pályázat esetén hozzájárul pályázati anyaga 

megsemmisítéséhez 

 

Munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázat elbírálását követően azonnal betölthető. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025. október 10. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 

- elektronikus úton az allas@ldm.hu e-mail címen keresztül 

 

mailto:allas@ldm.hu

