Laczké Dezs6 Muzeum
Gazdasagi csoport
palyazatot hirdet
szamviteli Gigyintéz6

munkakor betoltésére.

A munkaviszony id6tartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidg

A munkavégzés helye: 8200 Veszprém, Torok Igndc utca 7.

A munkakorbe tartozoé lényeges feladatok:

Bejovs és kimend szamlak, bizonylatok torvény szerinti készitése, ellenbrzése, rogzitése.
Targyi eszk6zokrdl szol6 Gzembehelyezési okmanyok elkészitése, nyilvantartasok vezetése
Targyi eszkozok dtadas-atvétel bizonylatdnak elkészitése

A muzeum leltdrozasi és selejtezési feladatokban vald részvétel

Az ingd és ingatlan vagyon m(ikodtetéséhez kapcsolddd, gazdalkodast érintd nyilvantartasok
vezetése (kozlizemi nyilvantartas)

Az intézmény éves elemi koltségvetés tervezésében, beszamold készitésében vald
kdzrem(ikodés

Havi elszdmolasok végzése bels6 elszamolasi rendszeren keresztil

Részvétel a havi, negyedéves és éves zarasi feladatok készitésében

Szoros egylittm(ikodés a vezetéssel, kapcsolattartds az Intézményen beliili egységekkel,
valamint az Intézmény Szolgaltatd Szervezettel

Részvétel a palydzati anyagok Osszedllitdsaban - beadasa, palyazatok elszamolasa,
nyilvantartasa

Hazipénztar vezetése, kezelése

Palyazati feltételek:

Szakiranyu képzettség - Kozépiskola/gimnazium
pénziigyi terileten legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat
gyakorlott szint(i MS Office (irodai alkalmazasok)

z

Palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

fels6foku képesités
mérlegképes kdnyvelGi végzettség
koltségvetési intézménynél szerzett szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

preciz munkavégzés
0nallds és csoportos munkavégzés képessége
terhelhetdség

Palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

részletes szakmai 6néletrajz
motivacios levél
végzettséget igazold okmanyok



- 3 hdnapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

- a palyazo nyilatkozata arrél, hogy hozzajarul az altala benyujtott okmanyok megismeréséhez
és nyilatkozik arrdl, hogy sikertelen palyazat esetén hozzajarul palyazati anyaga
megsemmisitéséhez

Munkakor betélthet6ségének id6pontja:

A munkakor a pdlyazat elbiraldsat kdvetéen azonnal betélthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. oktdber 31.

A palyazatok benyujtasanak madja:

- elektronikus uton az allas@Idm.hu e-mail cimen keresztil


mailto:allas@ldm.hu

